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ASSEMBLEIA LEGISLATIVA

EXTRATO DE CONTRATO N.° 004/SG/ALMT/2012

INTERESSADO: LUIS CARLOS DOS SANTOS MANUTENGAO-ME
CNPJ 05.211.467/0001-02

OBJETO: Manutengéo de Aparelhos Condicionadores de Ar Condicionado, Modelos Split e Paredes da ALMT.
DATA: 03/04/2012

PRAZO: 12 MESES

VALOR GLOBAL: R$ 78.300,00

ORIGEM: Carta Convite n°. 001/2012

Cuiab-MT, 03 de abril de 2012.

Original Assinado: Dep. Riva - Dep. Sérgio Ricardo

EXTRATO DE CONTRATO n° 005/ SG/ALMT/2012

INTERESSADO: VIVEIROS RURAL LTDA-ME - CNPJ 10.682.711/0001-47

OBJETO: Restauragéo, Manutengéo, e Conservagao dos Jardins da ALMT.

DATA: 03/04/2012

VALOR MENSAL: R$ 7.968,00 ( sete mil novecentos e sessenta e oito reais e noventa centavos)
PRAZO: 10 MESES

ORIGEM: Carta Convite n°. 002/2012

Cuiabé-MT, 03 de abril de 2012.

Original Assinado — Dep. Riva -Dep. Sérgio Ricardo

TTD - TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS
Secretaria de Or¢amento e Finangas

1- GESTAO DE ORGAMENTO E FINANGAS (Fungéo)
1.1 Planej 0 ério (Subfunga

PRAZOS DE GUARDA DESTINAGAO
(em anos)
A
Unidade Unidade com |Guarda ¥
Produtora de Arquivo
ARQUIVO ARQUIVO ARQUIVO
CORRENTE INTERMEDIARIO PERMANENTE
1.1.1 1.1.1.1 Lei de Diretrizes| SOF IMPL [Documento importante para
Orgamentarias - LDO 2 - (copia) Imemoria institucional
Fixagdo de
d"e""est da politica . SOF IMPL Documento importante para
"2’9""“"'_" aria e 1112 Lei do Plang 4 (cépia) memoria institucional
inanceira plurianual - PPA
SOF IMPL IDocumento importante para
1.1.13 Lei Orcamentaria) 2 - (copia) Imeméria institucional
[Anual - LOA
SOF
1.1.2.1 Previsaof 1 1
1.1.2 [Orcamentéria - ALMT
Programagéo
Orcamentaria Sor
1.1.22 Proposta 1 1
Orgamentaria - ALMT
SOF IMPL
1.1.2.3 Quadro de 1 1 (copia)
Detalhamento de Despesas|
|- QDD - ALMT
SOF
1.1.2.4 Creéditos Adicionais} (copia) Diario Oficial ~ Anexo do|
Processos 1 1 Balancetes
1.1.3
1 Até aprovagao da LOA SOF A vigéncia esgota-se com 3
Elaboragdo 1.1.3.1 Proposta faprovagéo do projeto de lei
Proposta Jorgamentaria das unidades jorgamentaria. LOA
ari i ivas (Setorial)
12E: a aria e fi ira (Subfunca
PRAZOS DE GUARDA DESTINAGAO
(em anos) _
Unidade [Unidade com Guarda
Produtora |atribuigées de Arquivo
ARQUIVO ARQUIVO ARQUIVO
CORRENTE INTERMEDIARIO
SOF
1.2.1 1 1
[1.2.1.1 Proposta de
[Elaboragao de alteragdes falteragdo orcamentéria
lorgamentaria
SOF
1.2.2 [1.2.2.1 Nota de 1 -
Icrédito — ARR - Avis Até a aprovagao das
0 de recursos Receita contas
[orcamentérios
Até a aprovagéo SOF
das contas
[1.2.3.1 Programagéo da 1
1.2.3 despesa orgamentaria
A:umpfnha’me;lo':;i Até a aprovagéo SOF
;netr:‘ug?ro orgame! ae das contas
anceira 1.2.3.2 Programagio 1
inanceira de
[desembolso.
Até a aprovagdo SOF
1233  Tabela  de] das contas
feprogramago financeira| 1

pagamento diversos

1.2.4 Até a aprovagéo 5 SOF
1241 Processo de| das contas A contar da data de
[Reserva de recursos, pagamento — material de} aprovagéo das contas
lempenho e liquidagéo da [consumo
despesa 1242 Processa| Aé a aprovagéo 5
de pagamento - de| das contas A contar da data de
bens  Patrimoniais - aprovagao das contas
[Permanente
SOF
Até a aprovagao 5
1243 Processo de| das contas A contar da data de
pagamento - Servigos| aprovagao das contas
- Pessoa Juridica
PRAZOS DE GUARDA DESTINAGAO
(em anos)
Unidade Unidade com a |Guarda
[Produtora fatribuigdes de Arquivo
ARQUIVO ARQUIVO ARQUIVO
INTERMEDIARIO PERMANENTE
[1.2.4 1.2.4.4 Processo de Até a aprovagdo RH [Documentos de
pagamento - Pessoa das contas lcontrole da Tabela de
[Reserva de recursos, [Fisica Temporalidade do RH
lempenho e liquidagdo da SOF
despesa 1.2.4.5 Requisigo de 1 1
material de consumo e
jde servigos.
Até a aprovagéo SOF
1.2.4.6 Processo de resto|  das contas 5
Ja pagar de fornecedores A contar da data de
e servigos aprovagdo das contas
1.2.4.7 Declaragdo de Prazo do Processo de
recolhimento de tributos [Pagamento
Jpara o fornecedor
Até a aprovagdo [Documentos de
12.51 Processo de| das contas RH jcontrole da Tabela de
Jpagamentos de pessoal Temporalidade do RH
| - de Servidores
Il - de Deputados
lll - de Consignagdo
IV - de Indenizagdo Trabalhista
1.2.5.2 Processo de folhal Até a aprovagao [Documentos de
jde pagamento inscrita em| ~ das contas RH controle da Tabela de
[1.25 Jresto a pagar Temporalidade do RH
| - de Servidores
Pagamgnto de despesas I - de Deputados
[especificas il - de Consignagao
IV - de Indenizagdo Trabalhista
SOF
Até a aprovagao 5
1253 Processo  de] dascontas | Apbs aprovagdo pelo
bagamento de didrias Tribunal de Contas
Até a aprovacao RH
1254 Processo de| das contas
bagamento de ajuda de
custo de deputados
SOF
1255 Processo  de| Até a aprovagao 5
pagamento  de  verba] das contas Apbs aprovagéo pelo
lindenizatéria de] Tribunal de Contas
ldeputados
1.2.5.6 Processo de Até a aprovagdo RH
pagamento de verba das contas
lindenizatoria de
servidores
Até a aprovagdo RH
1.2.5.7 Processo| ~ das contas
de  pagamento  de|
[Contribuicdgo  Sindicall
do Servidor
SOF
Até a aprovagdo 5
1258 Processo de| das contas A contar da data de
pagamento de Tributos| aprovagdo das contas
| impostos e taxas)
| - Seguro obrigatério
|- DPVAT
Il - Licenciamento
RH
12.5.9 Processo] Até a aprovagéo
de  pagamento  de| das contas
Contribuigao para o plang)
de Seguridade ~Sociall
|- INSS - Patronal
12.5.10 Relagao| Até a aprovagéo RH
de  pagamento  de| das contas
Contribuigao para o plang]
de Seguridade ~Sociall
|- ISSSPL - Patronal
5 SOF
12511 Processo  de} Até aaprovagao | A centaﬂrda data de
de | dascontas aprovagdo das contas
Até a aprovagao 5 SOF
das contas A contar da data de
1.2.5.12  Processo  de] aprovagao das contas
[pagamento de seguros
5 SOF
Até a aprovagdo | A contar da data de
1.2.5.13 Processo de| das contas aprovagéo das contas
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1 SOF PRAZOS DE GUARDA DESTINAGAO
1.2.6 Até aaprovagdo| A contar da data de (em anos) .
JAdiantamento de Despesa |1.2.6.1 Relagdo de das contas aprovagdo das contas lunidade [unidade com Eliminacao lGuarda o C
[pdianiamento |Produtora fatribuigdes de Arquivo
5 SOF ARQUIVO ARQUIVO ARQUIVO
1.26.2 Processo  de|Até aaprovagdo| A contar da data de 's documentos CORKENTE INTERMED)ARIO) RERMANENTE
ladiantamento das contas aprovagdo das contas jintegram os Processos [SOF
lde adiantamento, 1.3.1.1 Circular, aviso, 1 1
ou prestagao 1.3.1
|de contas. recebido e expedido,
[Controle de lcomunciagéo intema, carta,
Correspondéncia elegrama, Fax, e-mail.
[SOF
1.3.1.2 Oficio (recebido e 1 1
expedido)
PRAZOS DE GUARDA DESTINAGAO [SOF
(em anos) 1313 mecc\o de , . 1 1
GA egistro de correspondéncia| ~ Apés o término
inicade Hricateces = ecebida ¢ expedida do preenchimento
[Produtora |de Arquivo do livro.
ARQUIVO ARQUIVO ARQUIVO IsoF
CORRENTE INTERMEDIARIO PERMANENTE 1.3.2.1 Requisicéo de 1 1
Até a aprovagao 5 SOF 1.3.2 JAImoxarifado - RA
1271  Processo  de| das contas A contar da data de ISOF
japlicagéo financeira aprovagdo das contas Con(rlo!ejie h 3.2.2 Requisigo para 1 1
27 5 SOF lenvio de Correspondéncia
i 1272 Processo  de| Atéaaprovagdo | A contar da data de pelo Correio
ontrole da receita ;esssr::v;\enlc de valores| das contas aprovagéo das contas " SoF
0 Estado [1.3.3.1 Tabela de Enguanto em vigor
5 SOF 1.3.3 [Temporalidade
1.2.7.3 Devolugéo da receita] Até aaprovagéo | A contar da data de
das contas aprovagéo das contas 0
1 SOF 1 [SOF
1.2.8.1 Livio de Protocolo] 1 Apos o término do [1.3.3.2 Listagem de 1
de entrada / saida def preenchimento do livro. [Eliminacao de Documentos
1.2.8 [documentos 1 ISoF
ontrole d 1 SOF 1.3.3.3 Edital de Cigncia de 1
rocossos. 1282 Contratos{ Enquantoem | A contar da data de Fliminagdo de Documentos
rocessos Convénios, ~ Projetos ¢ vigéncia aprovagao das contas ISoF
Relatorios tecnicos 11.3.3.4 Termo de 1 1
SOF [0 original intrega o [Eliminag&o de Documentos
1283  Publicagdo  de| Até a aprovagdo - Balango Geral ISoF
Material no Didrio Oficial das contas 1.3.3.5 Relagao de Até a elaboragéo de Até o término
SOF [Documentos para nova relagéo dos trabalhos de
1284  Controle  das| Até a aprovagéo - microfilmagen microfilmagens
Requisicoes de saida de|] das contas
jalmoxarifado por  unidade}
setorial Republicado por ter saido incorreta a publicaggo do dia 02/04/2012.
5 SOF
Até a aprovagéo | Apds aprovagéo pelo
1291 Balango  Geral|] das contas Tribunal de Contas
|- conforme  Instrugéof
[Normativa do TCE
5 SoF ATO N° 08/12
1.2.9.2 Balancete - conforme| Até a aprovagdo |  Apds aprovagéo pelo )
Instrugdo Normativa do TCE|  das contas Tribunal de Contas
5 SOF
Até a aprovagdo | Apds aprovagdo pelo
1.2.9 1.2.9.3 Relatério contébil das contas Tribunal de Contas ;
A ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MATO GROSSO, com base no que preceitua o Art. 32, |,
[Controle contabil
“f", do Regimento Interno, designa o Deputado Adalto de Freitas - PMDB, para participar da Miss&o Técnica a Australia/Nova Zelandia,
SOF
1:2.94 Livro Diério Até a aprovagio [ As informagbes dos] representando esta Casa de Leis, no periodo de 02.05.12 a 16.05.12.
das contas aimos 05 anos ~ estéo]
Misponiveis em  sistemal
jinformatizado . L L .
SoF Assembleia Legislativa do Estado, em Cuiaba, 10 de abril de 2012.
1.2.9.5 Livro Razéo Até a aprovagéo As informagdes  do:
das contas aimos 05 anos ~ esté
Misponiveis em  sistem:
jnformatizado
5 SOF
1.2.9.6 Sistema Digital Até a aprovagdo |  Apos aprovagao pelo [BACKUP - Unidade de i . . . . :
de Administragéo Publica das contas. Tribunal de Contas |Processamento de Dados Original assinado: Dep. Riva Presidente
Orgamentaria |da ALMT. (5 anos)
[SOF
1.2.9.7 Inventario 1 5
[Patrimonial de material
janual — Permanente
[SOF
1.2.9.8 Inventario 1 5
[Patrimonial de material
janual - de consumo
Até a aprovagdo 5 SOF
das contas Apos a publicagdo de
12101 Processo  de] Acordao
relatério de auditoria dof
Tribunal de Contas  dof
1.2.10 Estado
P"f‘““ del | 'Até a aprovagdo 5 SOF
.‘°'" as e controle dascontas | Apos a publicagdo de
nterno 1.2.10.2 Defesa do Processo Acordao
de relatorio de auditorial
do Tribunal de Contas dof
Estado
Até a aprovagao 5 SOF
das contas  |Apos aprovagdo de contas|
1.2.10.3 Relatorio de gestaol anuais
fiscal -
LCF n° 101/2000
Até a aprovagdo 5 [SOF
das contas  |Apos aprovagao de contas| JAnexo da Resolugdo
1.2.10.4 Processo do anuais Balango
Acorddo do TC
1.2.11 SOF
Publicidade e 1.2.11.1 Divulgagdo de Até a aprovagio 5
Divulgagao relatérios contébeis nosite | das contas  |Apos aprovagao de contas|
jda ALMT anuais
|- Balanco Geral
Il- Relatorio LCF n° 101/00
lll- Balancete Financeiro
V- Balancete Orcamentario
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